

中量大实资〔2019〕3号
                                     
关于印发中国计量大学

低值耐用品管理办法的通知

各学院、各部门：
结合学校实际，对《中国计量大学低值耐用品管理办法》进行了修订，现印发实施。

                            实验室与资产管理处
                              2019年8月11日
中国计量大学低值耐用品管理办法

第一章  总  则
第一条  为加强和规范低值耐用品的科学管理，保证教学、科研及行政等各项工作顺利开展，结合学校的实际，制定本办法。
第二章  适用范围
第二条  单价在人民币500元（含）以上1000元（专用设备单位价值1500元）以下能独立使用一年以上的低值设备作为低值耐用品管理。

第三章  管  理
第三条  低值耐用品分类与编码参照《高等学校固定资产分类及编码》执行。低值耐用品采购参照《中国计量大学采购管理办法》相关规定执行。

第四条  低值耐用品入库建账、使用、管理由使用单位负责；实验室与资产管理处负责对各单位低值耐用品的账、物、标签一致性进行监督、核查，组织低值耐用品的报废报损工作。

第五条  申请人应对新购置的低值耐用品及时入库建账，入库建账须注明存放地点和保管人，并拍照存档（数字档案），保管人须为学校正式教职工。学校对入库建账的低值耐用品进行统一编号，每个编号在校内应是唯一的。学校统一印制低值耐用品标签。低值耐用品报销须凭《中国计量大学低值耐用品入库建账单》及发票方可办理。

第六条  各单位需配备专门资产管理员负责低值耐用品的入库建账审核、出借、调拨等工作，每年须对帐、物、签核对一次，并配合实验室与资产管理处做好低值耐用品的报废报损工作。

第七条  教职工调离原工作岗位的，应在原单位办理低值耐用品的调拨手续，经本单位资产管理员审核确认后，方能办理相关调离手续。

第四章  报废、报损和赔偿
第八条  实验室与资产管理处每三年组织一次低值耐用品报废报损工作。低值耐用品使用年限达到5年以上，确已无法使用，涉密低值耐用品还须经保密办审批，方可申请报废。
第九条  低值耐用品遗失的责任人或责任单位按以下规定赔偿：

（一）低值耐用品使用年限未满5年，按残值=原值*（1-已用年限/5）计算；使用超过5年的，残值一律按原值的20％计算。

（二）遗失使用未满5年的低值耐用品，按残值进行赔偿；遗失使用超过5年的低值耐用品，按残值的25%进行赔偿。

第十条 确认符合报废条件的低值耐用品，由实验室与资产管理处审核，并组织有关专家进行技术鉴定。确认符合报废条件的待报废、报损低值耐用品，由校长办公会审定后，经校务网公示。
第十一条 已批准报废的低值耐用品，实验室与资产管理处根据实际情况将部分集中存放，未集中的由申请单位妥善保管，不得随意处置，学校统一处置，处置所得收入上缴计划财务处。同时将报废报损低值耐用品销账。

第五章   附  则
第十二条  各单位应根据本办法，结合本单位具体情况加强对低值耐用品的管理。

第十三条  本办法未尽事宜参照《中国计量大学仪器设备管理办法》执行。学校相关规定与本办法不一致的，按照本办法执行。

第十四条  本办法由实验室与资产管理处负责解释。

第十五条  本办法自发布之日起施行。原《中国计量大学低值耐用品管理办法》（中量大〔2017〕59号）同时废止。
中国计量大学办公室                      2019年8月19日印发

