
中量大实资〔2019〕6号
                                     
关于印发中国计量大学贵金属管理办法的通知
各学院、中心：

结合学校实际，修订了《中国计量大学贵金属管理办法》，现印发实施。

　　　　　　　　　　　　　　实验室与资产管理处

　　　　　　　　　　　　　　  2019年8月11日

中国计量大学贵金属管理办法

为加强国有资产管理，保证贵金属使用、保管的安全性，防止贵金属资产的非正常流失，特制本管理办法。

第一条  本办法适用于贵金属材料与贵金属制品。贵金属材料主要指金、银和铂族金属（钌、铑、钯、锇、铱、铂）等8种金属元素；贵金属制品是指用贵金属材料加工的物品。

第二条  购置与验收

1．申请人提交贵金属采购申请的同时需提交纸质购置说明，注明用途、效益及存储条件等，经学院院长审核后交实资处。
2.贵金属采购按照《中国计量大学采购管理办法》执行。
3．购置价值少于10万元的贵金属验收由学院自行组织验收；价值超过10万元（含10万）的贵金属验收由学院负责组织，实资处参加验收。
第三条  入库、保管、使用、加工

1.贵金属购置后须办理入库手续，入库后方可办理报销业务。

2.申购单位须具备贵金属的安全保障能力，须有安全储存设备（如保险柜、保险箱等），贵金属总值超过10万元需增配监控设施。 

3.贵金属须严格执行“双人监管”，钥匙和密码专人专管，不得外借钥匙，不得外泄保密码。

4.贵金属入库、使用、加工制作、损耗等环节需遵循详细台帐管理制度，做到帐物相符。使用贵金属须填写《贵金属使用情况记录本》，外加工需上报《中国计量大学贵金属外加工单申请表》，并递交实资处备案。

5.贵金属加工及使用中所发生的使用损耗需填写《中国计量大学贵金属损耗审核单》，报送实资处备案。

6.申购单位定期要对贵金属进行全面盘点自查，学校定期抽查。每年年末向实资处报送《中国计量大学库存贵金属年报表》。

7.贵金属制品原则上不得外借。

第四条  报废、报损、赔偿

1.贵金属原则上不予报废，未经审批不得擅自处理。

2.．因责任事故造成贵金属损坏、丢失、被盗等，应立即报告学院和实资处，并按以下规定处理：

发生损坏、丢失、被盗等事故，必须立即向保卫处等部门报案，并迅速查找，事故确认后，应填写《中国计量大学贵金属责任事故处理单》。经有关部门鉴定，确定因责任事故造成的经济损失，按贵金属原购置单价或现价孰高原则及损失的事实质量计算，应视情节轻重承担赔偿责任。触犯刑律的，移交司法部门追究其刑事责任。
3.贵金属因报损等原因所发生的处置费一律交学校计划财务处，按财政厅、学校有关规定处理。
第五条  批量价值超过10万的稀有金属参照本办法执行。

第六条  本办法由实资处负责解释。

第七条  本办法自发布之日起施行。原《中国计量学院贵金属管理办法》（量实验〔2015〕2号）同时废止。
附件：1．中国计量大学贵金属入库建账单

2．贵金属使用情况记录本

3．中国计量大学贵金属损耗审核单

4．中国计量大学贵金属台账

5．中国计量大学贵金属外加工单
6．中国计量大学贵金属责任事故处理单

7．中国计量大学库存贵金属年报表
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