
中量大实资〔2019〕2号
                                     
关于印发中国计量大学行政办公设备

及家具配置标准管理办法的通知

各学院、各部门：

结合学校实际，修订了《中国计量大学行政办公设备及家具配置标准管理办法》，现印发实施。

　　　　　　　　　　　　　实验室与资产管理处

　　　　　　　　　　　　　　2019年8月11日

中国计量大学行政办公设备及

家具配置标准管理办法

为规范行政办公设备及家具的配备，优化资源配置，降低行政办公成本，构建资源节约型校园环境，根据《省级行政单位通用办公设备家具配置标准》（浙财资产〔2016〕31号），结合我校实际情况，制定本办法。
第一条  本办法适用于各学院、部门（单位）行政办公设备及家具。不含特殊需要的专业类办公设备及家具。教学与科研工作涉及的通用设备及家具参考本办法执行。

第二条  行政办公设备及家具配置标准包括数量标准、价格上限标准以及使用年限标准三部分。

1.数量标准是在兼顾各种需要情况下，购置行政办公设备、家具的最高数量限制标准，不是必需达到的标准。购置具有日常办公功能的专业类办公设备及家具的，应当相应减少通用行政办公设备及家具的数量。

2.价格上限标准是购置通用办公设备及家具的价格上限，应当在通用办公设备及家具功能满足使用要求的前提下努力节约经费开支。

3.使用年限标准是通用办公家具的最低使用年限。已达到规定使用年限，但尚可继续使用的通用办公设备及家具，应当继续使用，以充分发挥通用办公设备及家具的使用效益。

第三条  实验室与资产管理处负责制定行政办公设备及家具配置标准，根据省级财政部门公布的相关标准和我校实际情况进行及时调整，并在校务网公开。

第四条  实验室与资产管理处负责审核行政办公设备及家具的购置申请，待审核同意后方可配置。

第五条  各学院、部门（单位）如因工作需要，确需突破价格上限标准的，须递交《省级行政事业单位资产配置预算变动审核表》，实验室与资产管理处统一报浙江省财政厅审批。

第六条  本标准实施前已超价格上限标准购置，且可以继续使用的行政办公设备及家具，可继续使用。

第七条  本标准实施前已达到总量标准编制数，如无特殊工作需要，不再予以增配。

第八条  在学校库存有可使用的办公设备及家具时，新增配置将首先从库存办公设备及家具中调剂。

第九条  关于行政办公设备及家具采购，按照《中国计量大学采购管理办法》执行。

第十条  本管理办法自公布之日起实施。原《中国计量学院行政办公设备及家具配置标准管理办法（试行》(量实验〔2014〕7号)同时废止。
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